                                                                                                                             Утверждено

                                                                                                                       распоряжением     








                                    директора  МКУК «ЦБС»

                                                                                                                       от 09.01.2019г.

ПОЛОЖЕНИЕ

О Центре правовой и социально значимой информации МКУК «ЦБС»
1. Цели и задачи.

1.1.  Развитие новых  форм  информационных услуг в целях расширения круга пользователей.

1.2.  Обеспечение  всеобщего и равного доступа к информационным  ресурсам:  местным, региональным, федеральным, международным.

1.3.  Сбор, хранение  и  распространение  информационных  ресурсов (печатных и документов на иных носителях).

1.4.  Создание    благоприятной, удобной, функционально и эстетически  целесообразной среды,  обеспечивающей доступ к  информационным базам данных (фондам, каталогам, картотекам,  электронным базам данных). 

1.5. Предоставление доступа к информационным ресурсам  Интернета.

2. Содержание работы.

2.1.  Комплектование, учет, сохранность книжного фонда Центра, фонда документов на иных носителях.

2.2.  Ввод  библиографической  информации в  компьютерные базы данных,  создание каталогов, картотек,  позволяющих оперативно представлять пользователям различные услуги в  автоматизированном режиме.

2.3.  Выявление тем и запросов, анализ  причин,  возникновения потребностей (для  какой цели: самообразования,  профессионального совершенствования, производственной необходимости, досуга и т.п.).

2.4.  Поиск источников информации по запросам  пользователей и ведение архива выполненных справок.

2.5.  Информационное обеспечение социально незащищенных  слоев населения в целях их адаптации в современном обществе. 

2.6.  Формирование базы данных  официальных документов местных органов власти,  представление их в пользование.

2.7. Информационное обеспечение муниципальных социально-экономических программ.  

2.8.  Выявление, изучение и систематическое уточнение  информационных  потребностей учащихся и студентов.

2.9.  Организация библиотечно – информационного   обслуживания учащихся школ и ПУ. 

2.10. Выполнение тематических,  адресных и других библиографических справок,  проведение библиографических обзоров,  организация  книжных выставок.

2.11. Предоставление  пользователям платных  услуг   (сканирование, распечатка документов, работа в «Интернете», запись информации  на электронный носитель из компьютерных баз данных и др.).

2.12. Реклама фонда, справочно-поискового аппарата и услуг Центра. 
2.13.Осуществление информационно – библиографического обслуживания муниципальных работников,  представителей выборных органов  самоуправления по их запросам путем индивидуального информирования, выполнения  библиотечных справок, обзоров и  т.п.  

2.14.Организация оперативного  доступа пользователей библиотек системы к информационным  ресурсам через внутрисистемный обмен.
3. Информационное сотрудничество органов местного  самоуправления и  Централизованной  библиотечной системы.

Основные задачи и цели.

3.1.  Создание единого  информационно-правового  пространства района и  обеспечение открытого  доступа пользователей к правовой и другой  социально значимой информации регионального и федерального  уровней.   

3.2.  Информационное  обслуживание  органов  местного самоуправления  в целях  обеспечения законотворческой работы,  решения текущих задач  самоуправления.

3.3.  Содействие органам местного самоуправления в ознакомлении  населения с официальными  документами,  принимаемыми в районе, регионе.   

