                                                                                                                  Утверждено
                                                                                                                             распоряжением     








                                   директора  МКУК «ЦБС»
                                                                                                                              от 09.01.2019г.
ПОЛОЖЕНИЕ

о   детской библиотеке Муниципального казенного учреждения культуры

«Централизованная библиотечная система   Омсукчанского городского округа»

                                                          1. Основные задачи.

1.1.   Обеспечение систематической и целенаправленной пропаганды книги и иной информации и руководства чтением.

1.2.   Организация единой системы библиотечно – библиографического и информационного обслуживания детей на основе согласованной деятельности структурных подразделений МКУК «ЦБС», работающих с читателями – детьми , координация со школьными библиотеками.

                                                         2. Содержание работы.

2.1.   Привлечение учащихся, дошкольников, руководителей чтения в библиотеку.

Создание нестационарной сети. Организация изучения состава читателей, интересов и запросов.
2.2.   Работа с читателями   детской библиотеки:

    -    комплексный подход в воспитательной работе;

    -    дифференцированное обслуживание;

    -    удовлетворение читательских запросов детей и руководителей чтения с 

         использованием единого фонда МКУК «ЦБС» и МБА;

    -    руководство чтением в процессе индивидуальной работы с читателями –детьми 

         и массовой пропаганды литературы;
    -    пропаганда и раскрытие фонда библиотеки с целью активизации его 

         использования;

    -    справочно – библиографическое и информационное обслуживание  читателей – 

          детей и руководителей детского чтения; 

    -    установление контактов со школами, Центром дополнительного образования, 

         учреждениями культуры, другими организациями, работающими с детьми.

2.3.   Работа с фондом:

    -    участие в комплектовании детской литературой единого фонда МКУК «ЦБС» и

         определение подписки на детские периодические издания;

    -    организация работы по изучению состава и использования фонда детской 
         библиотеки, по выявлению неиспользуемой, непрофильной,   много-  

         экземплярной  литературы и очищению фонда от устаревших по содержанию и 

         ветхих книг;

    -    перераспределение детской литературы между подразделениями МКУК «ЦБС»;

    -    анализ и обобщение данных о неудовлетворенном спросе читателей – детей с 
          целью выяснения пробелов в комплектовании фонда библиотеки;
    -    обеспечение организации и хранения фонда. Участие в  работе по проверке фондов 
         детской библиотеки.

2.4. Организация справочно – библиографического аппарата муниципальной 
 детской библиотеки, создание и редактирование каталогов и картотек; 

 формирование фонда справочных и библиографических изданий; создание 

 архива выполненных справок. Работа с СБА.

2.5. Систематический анализ состояния библиотечно – библиографического и 

информационного обслуживания читателей – детей и руководителей чтения в МКУК «ЦБС».

2.6.    Составление перспективных, годовых, квартальных, месячных и иных планов работы, текстовых и статистических отчетов.
2.7.    Изучение и обобщение положительного опыта работы других библиотек по обслуживанию детей, внедрению его в практику работы.

2.8.    Участие в работе:
    -    по повышению квалификации кадров МКУК «ЦБС», работающих с детьми;

    -    по оказанию консультативной и практической помощи библиотекам, в т. ч. 

         других ведомств, в работе с детьми.

2.9.   Организация рекламы книги и библиотеки с использованием средств массовой информации.
2.10. Внедрение платных форм обслуживания.

3.    Организация работы и управление:
3.1   Детская библиотека является структурным подразделением МКУК «ЦБС.
3.2.  Детская библиотека в своей деятельности руководствуется действующим законодательством РФ, решениями вышестоящих органов культуры, решениями местных органов власти, приказами и распоряжениями директора МКУК «ЦБС», перспективными и другими планами работы МКУК «ЦБС; библиотеки настоящим Положением.
3.3.    Структура и штат детской библиотеки утверждаются директором МКУК «ЦБС».

3.4.   Детской библиотекой руководит заведующий, назначаемый и освобождаемый от занимаемой должности директором МКУК «ЦБС» в соответствии с трудовым законодательством. Обязанности заведующего детской библиотекой определяются должностной инструкцией, утверждаемой директором МКУК «ЦБС». Заведующий  ДБ входит в состав Совета при директоре, Совета по комплектованию.
3.5.   Сотрудники ДБ назначаются и освобождаются от работы директором МКУК «ЦБС» по представлению зав. ДБ в соответствии с трудовым законодательством. Их обязанности определяются должностными инструкциями, утверждаемыми директором МКУК «ЦБС».
3.6.   ДБ проводит мероприятия по повышению квалификации сотрудников библиотеки.

3.7.   Распорядок работы ДБ определяется в зависимости от производственной необходимости и утверждается директором МКУК «ЦБС» (Правилами внутреннего трудового распорядка).

