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                     МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЖДЕНИЯ КУЛЬТУРЫ 

                « ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БИБЛИОТЕЧНАЯ СИСТЕМА п. ОМСУКЧАН»

                                                                (МБУК «ЦБС»)
1. Общие положения:
 1.1. Настоящие Правила разработаны на основе Закона РФ «О библиотечном деле 
        (в ред. 2010г. № 78 – ФЗ), № 122 – ФЗ от 26.06.2007г.; № 118 – ФЗ от
       27.10.2008; Типовых правил пользования библиотеками (от 27.12.1985), 
        Устава Муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная   

         библиотечная система п. Омсукчан» (сокращенно МБУК «ЦБС») и определяют   

         взаимоотношения читателей и сотрудников муниципальной  библиотеки (далее 
     – Библиотека), возникающие в процессе работы Библиотеки и обслуживания 
        читателей.

  1.2. В соответствии со ст. 420, 428 Гражданского кодекса Российской Федерации 
        Правила пользования рассматриваются как договор присоединения. 
        Библиотека предлагает условия договора, и если читатель не принимает их 
        целиком, он не может пользоваться ее услугами.
 1.3.  Библиотека является общедоступным культурно – просветительным и 
        информационным учреждением, организующим общественное пользование 
        книгами и другими материалами, составляющими фонд Библиотеки.

 1.4.  По мере необходимости в Правила могут вноситься изменения и дополнения 
       (в связи с изменением законодательства РФ в сфере культуры, библиотечного 
        дела, Устава Муниципального бюджетного учреждения культуры 
        «Централизованная   библиотечная система п. Омсукчан»).

    2. Порядок записи граждан в Библиотеку:
2.1.  Библиотека обслуживает граждан с 14 – летнего возраста.  
 В читальном зале Библиотеки по ходатайству родителей – с 10 – летнего возраста.
Учащиеся 1 – 9 классов, дошкольники пользуются муниципальной детской библиотекой.

2.2. В Библиотеку граждане записываются при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность. Абонементом имеют право пользоваться граждане, имеющие регистрацию в п. Омсукчан; читальным залом – как по регистрации так и без нее. Граждане, не имеющие регистрации в п. Омсукчан, имеют право пользоваться абонементом Библиотеки в соответствии с требованиями пункта 4.3 настоящих Правил.
2.3. Для записи в Библиотеку граждане:

- знакомятся с Правилами пользования Библиотекой обязуются их    выполнять и дают согласие на обработку персональных данных указанных в учетных документах Библиотеки;

-   предъявляют паспорт или иной документ удостоверяющий личность ;

- сообщают сведения, необходимые для оформления читательского формуляра;

-   при перерегистрации читателей, которая проводится в начале каждого года, предъявляют паспорт (свидетельство о рождении).

   2.4. 1.  Формуляр читателя  удостоверяет факт записи читателя в Библиотеку,                               

               факт посещения и факт выдачи документов читателю.

   2.5.      При перемене места жительства, места работы или учебы, изменении

               фамилии читатель должен сообщить об этом сотрудникам Библиотеки.

   3.   Обязанности Библиотеки по обслуживанию читателей:

3.1. Сотрудники Библиотеки обязаны быть внимательными, вежливыми доброжелательными по отношению к читателям, соблюдать настоящие  Правила.

3.2. Библиотека обязана:
-  информировать читателей о всех видах предоставляемых Библиотекой  услуг;

- совершенствовать библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание читателей, используя в этих целях различные формы индивидуальной и массовой работы с читателями;

-    в случае отсутствия в фондах Библиотеки необходимых читателям произведений печати и иных материалов, запрашивать их по Межбиблиотечному абонементу в других библиотеках. 

-     осуществлять учет, хранение и использование находящихся в фонде Библиотеки произведений печати и иных материалов в соответствии с действующим законодательством и установленными правилами, обеспечивающими их сохранность и рациональное использование. 
-   систематически следить за своевременным возвращением в Библиотеку выданных читателям произведений печати и иных материалов. В отдельных случаях сокращать установленные сроки пользования изданиями повышенного спроса;

-     производить очередную выдачу документов читателю на дом только после получения от него ранее выданных ему изданий, срок получения которыми истек.
Библиотека имеет право:

3.3. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей 

деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в Уставе, в связи с изменением законодательства в библиотечном деле, в целях сохранности библиотечного фонда.
3.4. В соответствии с п. 4 ст. 13 Федерального закона «О библиотечном деле» 

               самостоятельно определять виды и размеры компенсации ущерба, 

               нанесенного читателями Библиотеке.

3.5. За нарушение настоящих Правил применять санкции, изложенные в 

пункте 6 настоящих Правил.

  4. Права и обязанности читателей Библиотеки:

4.1.   Читатели Библиотеки имеют право:

               -   пользоваться фондами абонемента и читального зала Библиотеки;

               -   получать устные библиотечно – библиографические справки, 
               пользоваться справочно – библиографическим аппаратом библиотек;

               -   принимать участие в массовых мероприятиях, проводимых

               Библиотекой.
   4.2.      Читатели Библиотеки имеют право за соответствующую плату:

            -   заказывать и получать копии интересующих его материалов;

               -   пользоваться другими видами платных услуг, не запрещенными 

               действующим законодательством и утвержденными приказом  

               директора МБУК «ЦБС». (см. Перечень платных услуг).
  4.3.       Для читателей, не имеющих омсукчанской регистрации, но желающих 

               пользоваться абонементом  Библиотеки, вводится залоговая плата. 

               Согласно п. 3 ст. 13 Федерального  закона Российской Федерации « О 

               библиотечном деле» сумма залога устанавливается Библиотекой 

               самостоятельно и ежегодно утверждается приказом по Библиотеке.

               - под залог выдается не более трех изданий. Книги повышенного спроса

               под залог не выдаются;

               - в случае нарушения срока возврата документа из суммы залога 

                взимается  неустойка за просроченные дни. В случае  не возврата  

                документа ( свыше трех месяцев) залоговая плата идет в счет погашения 

               его стоимости;

             - залог возвращается читателю по предъявлению паспорта. При отсутствии паспорта  разрешается только сдать ранее взятые издания.
  4.4.      Читатели Библиотеки обязаны:

  4.5.      Соблюдать настоящие Правила. 
  4.6.      Не входить на абонемент и в читальный зал Библиотеки в верхней одежде и с сумками;
  4.7.      При получении литературы и обнаружении в ней каких – либо дефектов   

              сообщить об этом библиотекарю;

4.8.   Бережно относиться к документам , возвращать их в установленный срок,   

            не выносить их без особого разрешения администрации из читального 
            зала,   не делать в них никаких пометок, не сгибать страницы;
4.9.   Бережно относиться к компьютерной технике и другому имуществу 
            Библиотеки;

4.10.   Не нарушать расстановки фонда в отделах с открытым доступом к   

            фондам, не вынимать карточки из каталогов и картотек;

4.11.   Соблюдать тишину, чистоту и порядок;

4.12.   Быть вежливым и не допускать грубого отношения к сотрудникам    

Библиотеки:
  Не допускается:

4.13. Появляться в Библиотеке в нетрезвом состоянии и неопрятном виде,  курить в помещении Библиотеки, нарушать общественный порядок, мешать своим поведением другим читателям.

4.14. Заходить в закрытые фонды и служебные помещения Библиотеки;

4.15. Пользоваться в отделе обслуживания личными средствами связи (телефонами);

4.16. Пользоваться служебными телефонами в личных целях;

4.17. Пользоваться в отделе обслуживания фотоаппаратами и видеокамерами. Фото-видеосъемку материалов из фонда Библиотеки производить с разрешения библиотечного сотрудника за плату, предусмотренную Перечнем платных услуг.

4.18. Пользоваться личными сканерами. Note book вносится в читальный зал только с разрешения сотрудника Библиотеки.

4.19. Развешивать в Библиотеке объявления, афиши и другие рекламные издания без разрешения администрации Библиотеки, самовольно заниматься мелкорозничной торговлей и иной коммерческой деятельностью в помещениях Библиотеки.

5.    Порядок выдачи литературы читателям:
5.1.  Абонемент выдает произведения печати и иные материалы на дом только
тем читателям, которые:

            -  записаны в данной Библиотеке;

            -  не являются задолжниками; т.е. в установленный срок сдали литературу 
               в библиотеку.

            -  соблюдают пункты  - 4.4. - 4.18. настоящих Правил

5.2.      Выдача и обмен книг инвалидам, участникам Великой Отечественной  

          войны и другим социально  незащищенным группам в необходимых случаях производится на дому работниками Библиотеки.
5.3.      Читатель абонемента Библиотеки может получить на дом не более 10  

            изданий (5 книг и 5 единиц периодических изданий) на 15 дней с правом продления не      более 3 – х раз. Новые номера журналов, книги с выставок новых книг и книги повышенного спроса (не более 5 изданий) выдаются на 7 дней.

5.4. При оформлении выдачи литературы на абонементе библиотекарь должен:

- получить от читателя выбранные издания;

- найти в картотеке формуляров читательский формуляр и убедиться, что данный читатель не является задолжником;

- отметить в книжном формуляре дату выдачи издания, номер читательского формуляра, на листке возврата в книге – дату возврата издания, в читательском формуляре – дату выдачи;

- убедиться в правильности подписи читателя в книжном формуляре и вложить его в формуляр читателя;

5.5.      При оформлении выдачи литературы на абонементе читатель должен:

            - предъявить библиотекарю выбранные издания;

            - в случае обнаружения в изданиях каких-либо дефектов сообщить об этом                 

              библиотекарю, который обязан сделать соответствующие пометки на этих

              изданиях;

            - расписаться в каждом формуляре за каждый полученный на абонементе 

              экземпляр издания;  
            - убедиться в том, что все книжные формуляры взятых им изданий 
              вложены в его читательский формуляр, а на листке возврата правильно 
              проставлен срок возврата изданий в Библиотеку. 
5.6. В читальном зале выдаются документы только для работы в читальном зале. Издания, полученные по МБА из других библиотек, на дом не выдаются.
5.7. При выдаче литературы в читальном зале библиотекарь должен:

- найти и выдать читателю заказанные документы ( при их отсутствии, по желанию читателя и по возможности, найти замену, объяснить причину отсутствия на полке);

- зафиксировать выдачу литературы на листке учета работы;

- найти в картотеке формуляров формуляр читателя;

- проставить дату выдачи в читательском формуляре;

- проставить дату выдачи и номер читательского формуляра в книжном  формуляре и вложить его в формуляр.

5.8.    При оформлении литературы в читальном зале читатель должен:

          - в случае обнаружения в полученных им изданиях каких-либо дефектов

          сообщить  об этом библиотекарю, который обязан сделать соответствующие 

          пометки.

5.9. Выдача в читальном зале прекращается за 15 минут до закрытия 

          Библиотеки.
5.10. Выдача копий документов:

В целях обеспечения сохранности фондов допускается ксерокопирование фрагмента документа (до 5% текста или 15 страниц) и только тех документов, которые не вошли в перечень запрещенных к копированию (см. Положение о предоставлении вторичной информации на основе использования копировальной техники МБУК «ЦБС» от 25.01.2012г.).    
6. Ответственность читателей 
            Читатели Библиотеки, нарушившие настоящие Правила и причинившие 

          ущерб фонду или имуществу, компенсируют его в размере установленном 

          настоящими Правилами, а также несут ответственность в случаях, 

          предусмотренных  действующим российским законодательством.
6.1. Читатели библиотеки, утратившие документы, либо причинившие им 

невосполнимый ущерб, обязаны заменить их такими же произведениями печати или признанными Библиотекой равноценными. Равноценность замены определяет зав. ОКиО, зав. отделом обслуживания или директор. При невозможности замены взыскивается их восстановительная или рыночная стоимость. Восстановительная стоимость утраченного документа определяется исходя из номинальной стоимости с применением переоценочных  коэффициентов, установленных Правительством Российской Федерации. При оценке стоимости принимаемых документов учитывается дополнительная наценка, отражающая стоимость библиотечно- библиографической обработки утраченного экземпляра, издержки на операции по комплектованию и каталогизации. При определении рыночной стоимости используются данные о ценах на аналогичные документы, сведения об уровне цен, имеющихся в торговых организациях, опубликованных в СМИ и т.д. Неустойка за несоблюдение  сроков возврата взимается независимо от предоставления замены  или возмещения стоимости утраченного текста. Оплата читателем  неустойки обеспечивает своевременный возврат документов и гарантию прав других читателей. Ответственность, предусмотренная настоящими Правилами, применяется к читателям на основании приказа директора Библиотеки.
6.2. Читатели абонемента, нарушившие сроки возврата документов в Библиотеку, оплачивают неустойку – 1 руб. за 1 экз. за каждый просроченный день.

6.3. За нарушение настоящих Правил читатели Библиотеки могут быть лишены права пользования библиотечными услугами в соответствии со ст. 9 Федерального закона «О библиотечном деле».
6.4. Материалы о нарушении отдельными читателями настоящих Правил могут передаваться на рассмотрение по месту их работы или учебы, в судебные органы.
